PROVINCIA DI BRINDISI

00000 :

DECRETO DEI PRESIDENTE

N.9 del 07-03-2017

SERVIZIO: STAFF PRESIDENTE

OGGETTO: Approvazione nuovo “Regolamento della Stazione Unica Appalfante della Provincia di
Brindisi”.

IL PRESIDENTE

Visto che sul decreto in oggetio ai sensi dell’art. 49 del D.Lgs 18-08-2000 n. 267, sono stati
acquisiti i seguenti pareri:
parere di regolaritd tecnico — amministrativa del Dirigente del Servizio, cosi formulato Favorevole

Li, 07-03-2017 11 Dirigente del Servizio
F.to INGLETTI VITO

IL PRESENTE ATTO NON COMPORTA IMPEGNO DI SPESA
(Ai sensi dell’art. 5 comma 4 del Regolamento sul sistema dei controlli interni)

1i Dirigente del Servizio
Li07-03-2017 F.to INGLETTI VITO

parere di regolaritd contabile del Dirigente del Servizio Finanziario, cosi formulato:

11 Dirigente del Servizio Finanziario

parere del Segretario Generale di conformita alle leggi, allo Statuto ed ai regolamenti, cosi
formulato: Conforme

Li, 07-03-2017 Il Segretario Generale
F.to MARRA FABIO




PREMESSO che;

— con Decreto del Presidente n. 260 del 24.11.2015 veniva istituita, presso la Provincia di Brindisi,
la Stazione Unica Appaltante, denominata “S.U.A. Provincia di Brindisi” (d’ora in poi per
brevita anche solo SUA), affidando alla stessa i compiti ¢ le funzioni disciplinate dalla legge n,
136/2010 e s.m.i., dal D.Lgs. 163/06 ¢ s.m.i., nonché dal D.P.C.M. 30.06.201 1;

— con il medesimo provvedimento, inoltre, veniva approvato il regolamento, denominato
“Regolamento interno della Stazione Unica Appaltante della Provincia di Brindisi®,
disciplinante le finalita, i compiti, I’organizzazione ed il funzionamento della detta stazione
unica appaltante;

~ con Deliberazione del Consiglio Provinciale n. 32 del 26.11.2015, fra I’altro, veniva approvato lo
schema di convenzione disciplinante i rapporti intercorrenti tra la SUA e gli Enti Aderenti alla
stessa;

— al fine di snellire, semplificare ¢ velocizzare il complesso procedimento di affidamento dei
contratti pubblici, oltre che per conformarsi alle nuove metodologie informatiche, telematiche ed
al procedimenti di aste elettroniche previste dal previgente codice dei contratti, questa
Amministrazione dotava la SUA di apposita piattaforma telematica, gia in suo, con apprezzabili
risultati, in altre stazioni uniche appaltanti;

— le relative procedure di funzionamento del predetto applicativo web-based, utilizzato per la
gestione telematica delle procedure di gara, denominato “TuttoGare”, sono regolate da apposite
“Norme Tecniche di Funzionamento del Sistema di E-Procurement di “SUA — Provincia di
Brindisi”, che costituiscono le norme € regole tecniche di funzionamento del sistema;

— lali norme tecniche definiscono compiutamente i termini e le condizioni che regolano I’intero
procedimento telematico, nonché ’accesso e la partecipazione al sistema di tutti i soggetti
interessati, ovvero degli enti aderenti che degli operatori economici che dovranno abilitarsi per la
partecipazione al relativo procedimento;

DATO ATTO che:

~ a seguito del primo periodo di funzionamento della SUA, delle criticita rilevate ¢ al fine di
definire compiutamente 1’organizzazione dei relativi uffici, oltre che per conformarsi ai nuovi
rilevanti aggiornamenti normativi intervenuti, fra tutti, 'entrata in vigore del nuovo codice
sull’aggiudicazione dei contratti pubblici approvato con D.Lgs. 50/16, in vigore dal 20 aprile
2016, ¢ dal “nuovo” D.P.R. 207/10, ridefinito a seguito dell’abrogazione di varie disposizioni da
parte del citato codice, si rende necessario ridefinire e aggiornare il regolamento della SUA —
Stazione Unica Appaltante, fra tutti, per adeguarlo ai nuovi istituti introdotti dal D.Lgs. 50/16;

— la necessitd di intervenire sul regolamento di funzionamento della SUA, inoltre, si rende
necessario dopo la suddetta prima fase di star-up, al fine di snellire ulteriormente il complesso
procedimento di affidamento dei contratti pubblici, nonché per ridefinire i vari compiti ¢ le
funzioni sia degli enti aderenti che della stessa SUA, oltre che per allincare alcune norme
regolamentari alle nuove esigente tecnico-gestionali dell’applicativo utilizzato;

RILEVATO che:

— per i suddetti motivi, & stato redatto il nuovo “Regolamento della Stazione Unica Appaltante
della Provincia di Brindisi”, che si compone, oltre che della parte normativa, delle “Norme
Tecniche di Funzionamento del Sistema di E-Procurement della Provincia Di Brindisi” ¢ degli
allegati “A” e “B”;

— il nuovo regolamento sostituira il previgente, a seguito della sua approvazione e pubblicazione
nei modi ¢ termini di legge previsti;




VISTI:

- il D.Lgs. 18 agosto 2000, n. 267,

— il D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50;

— il D.P.R. 5 ottobre 2010, n. 207,

— lalegge 13.08.2010, 136/10;

— i D.P.CM. 30.06.2011;

- la Legge 56/2014,

— lo Statuto dell’Ente;

RITENUTO, pertanto, disporre quanto segue:

— approvare il nuovo “Regolamento della Stazione Unica Appaltante della Provincia di Brindisi”,
allegato al presente provvedimento per farne parte integrante e sostanziale,

~ di dare, altresi, atto che il presente provvedimento non comporta alcun adempimento contabile;
— trasmettere il presente decreto a tutti gli enti aderenti e ai dirigenti deli’Ente;

ACCERTATA la propria competenza ai sensi delle vigenti disposizioni legislative ¢ regolamentari
vigenti in materia;

DECRETA
1. la premessa ¢ parte integrante ¢ sostanziale del presente decreto;

2. approvare il nuovo “Regolamento della Stazione Unica Appaltante della Provincia di Brindisi”,
allegato al presente provvedimento per farne parte integrante e sostanziale;

3. di dare, aliresi, atto che il presente provvedimento non comporta alcun adempimento contabile;
4, trasmettere il presente decreto a tutti gli enti aderenti e ai dirigenti deil’Ente;

5. dichiarare il presente provvedimento immediatamente eseguibile ai sensi di legge.

Li, 07-03-2017 1l Presidente
F.to BRUNO MAURIZIO




RELATA DI PUBBLICAZIONE ED ATTESTAZIONE ESECUTIVITA’

Si attesta che il presente decreto ¢ stato pubblicato all’Albo Pretorio oggi 07.03.2017 e vi
rimarra per quindici giorni consecutivi.

PER IL RESPONSABILE DELL’ALBO IL DIRIGENTE
SERVIZIO AFFARI GENERALI

E.to FUMAROLA F.to PRETE

Al sensi e per gli effetti del disposto di cui all’art. 50, comma 2 dello Statuto Provinciale, il
presente decreto viene trasmesso in copia;

a) Al Consiglieri Provinciali
b) Al Segretario Generale
c) Al Collegio dei Revisori

IL DIRIGENTE
SERVIZIO AFFARI GENERALI

li §7.03.2017 F.to PRETE




REGOLAMENTO
DELLA STAZIONE UNICA APPALTANTE
DELLA PROVINCIA DI BRINDISI
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Art, I ~ Oggetto del regolamento

L. Il presente regolamento disciplina le finalita, i compiti, [’organizzazione ed il
funzionamento della SUA - Stazione Unica Appaltante (d’ora in poi per brevita
“SUA”) istituita dalla Provincia di Brindisi con Decreto del Presidente n. 260
del 24,11.2015. |

2. Le attivita della SUA si svolgono esclusivamente attraverso il portale web
raggiungibile all’indirizzo https://www.sua,provincia,brindist.it ¢ a mezzo del
sistema di e-Procurement “Sua Provincia di Brindisi”, il cui funzionamento &
disciplinato dalle norme tecniche di utilizzo di cui all'Alleg. A), che costituisce

parte integrante ¢ sostanziale del presente Regolamento,

ART. 2 - Definizioni e riferimenti

1. Ai fini del presente regolamento si assumono le seguenti definizioni:

a) la “SUA Provincia di Brindisi” ¢ la Stazione Unica Appaltante istituita
presso la Provincia di Brindisi ;

a-bis) “portale ¢/o piattaforma informatica” & il sito web raggiungibile

all’indirizzo https://www.sua.provincia, brindisi.it per la gestione delle gare

d’appalto tramite il sistema e-Procurement “Sua Provincia di Brindisi”;

b) I’ “Ente Aderente” ¢ il Comune e sue Societd Partecipate, I’ Associazione,
Unione, Consorzio tra Enti ¢ society partecipata della medesima Provincia
che operano sul territorio provinciale: questi organismi possono tutti aderire
alla SUA Provincia di Brindisi;

¢) la “Convenzione” ¢ il disciplinare tra la Provincia di Brindisi ¢ gli Enti
Aderenti avente ad oggetto il conferimento delle funzioni di Stazione Unica
Appaltante ai sensi e per gli effetti dell’art. 13 della Legge 13.08.2010, n.
136 e dell’art. 1, c. 88, della legge 56/14 ¢ dell’art. 37, ¢. 4 —lett, ¢) del

D.Lgs. 50/16;
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d) il “Regolamento SUA Provincia di Brindisi” ¢ il presente tegolamento
denominato Regolamento della Stazione Unica Appaltante Provincia di
Brindisi — SUA Provincia di Brindisi;

e) il “Codice dei Contratti” & il D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50,

f) la “Legge 136/2010” ¢ la Legge 13.08.2010 n. 136 — Piano straordinario
contro le mafie, nonché la delega al Governo in materia di normativa
antimafia;

g) il “Regolamento DPR 207/10” (per le parti in vigore);

h) il “DPCM 30.06.2011” & il Decreto del Presidente del Consiglio dei Ministri
con il quale & stata data attuazione all’articolo 13 della legge 13 agosto 2010,
n. 136 — per la costituzione delle Stazioni Uniche Appaltanti.

2. 1l presente regolamento assume come riferimento tutte le definizioni

contenute nel Codice dei Contratti e nel Regolamento DPR 207/10,

ART. 3 - Ambito di attivita

1. Alla SUA Provincia di Brindisi & attribuita la competenza in merito alla
gestione delle procedura di gara per il richiesto affidamento di appalti pubblici
degli enti aderenti d’importo superiore alle soglie previste al comma 2 dellart,
37 del D.Lgs. 50/16 e ss.mm.ii,

2. Compatibilmente con i carichi di lavoro degli uffici assegnatari delle
pratiche, collabora alla ottimale gestione finalizzata alla corretta assegnazione
delle forniture, dei servizi e dei lavori a favore dell’Ente Aderente,

3. In merito alla tipologia di funzioni assunte dalla SUA Provincia di Brindisi e
dal servizi provinciali, si precisa che I*istituto rientra fra le deleghe di funzioni
per cui la Provincia assume in toto e in autonomia i poferi e competenze
dell’Ente Aderente nei confronti di terzi, fino al momento in cui la procedura

non viene riassunta dall’Ente Aderente. L’iter procedurale previsto dalla SUA,
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compatibilmente con 1’organizzazione dei servizi provinciali, & lo “Appalto

Jinalizzato all’ aggiudicazione”,

ART. 4 - Attivitd e compiti degli Enti Aderenti

1. La Convenzione e il presente Regolamento disciplinano le attivita di
competenza dell’Ente Aderente, che procede ad individuare le opere da
realizzare, i beni e i servizi da acquisire, 2 specificare la modalita di selezione
del contraente e la scelta dei criteri di aggiudicazione, nonché ad approvate il
progetto e oghi altro elaborato funzionale all'attivazione delle procedure di gata.
2. La convenzione ¢ stipulata fra gli Enti, previa deliberazione dell’Ente
Aderente di attribuzione delle funzioni e sottoscritta dai rispettivi rappresentanti
legali muniti di poteri di gestione ai sensi di legge.

3. Ciascun Ente Aderente, a pena di irricevibilita della richiesta di adesione alla
SUA, deve trasmettere:

a) il nominativo dei RUP — quali Centri di Costo del proprio Enfe -~ che sono o
saranno interessati da gare per le quali & necessatio il passaggio alla SUA,
indicando esplicitamente:

- Nome centro di Costo, Comune, Cap, Indirizzo, E-mail Centro di costo, PEC
Centro di costo, Telefono, Fax, Sito Internet (a mezzo dell'alleg. mod. “B”),
Successivamente, i RUP di ciascun Comune dovranno accreditarsi presso
PANAC, creando un nuovo “profilo” di RUP per la “SUA Provincia di
Brindisi”, riferito al proprio Centro di Costo, indicando il CODICE AUSA
0000547365; il nominativo del RUP accreditato presso I'ANAC con
I'indicazione dei relativi dati anagrafici completi, ¢ del provvedimento di
nomina, deve essere comunicato alla SUA ai Ffini dell'assegnazione delle

credenziali di accesso al Sistema Informativo E-Procurement Sua-Provincia dj

Brindisi.
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b) attestazione dell’avvenuto pagamento, con indicazione del relativo numero di
CRO, delle somme corrispondenti a cinque centesimi per ogni abitante al 31/12
dell’anno precedente, con accredito delle relative somme sul c/c IBAN
IT12Q0103015900000001693394  intestato alla Provincia di  Brindisi,
specificando quale causale del versamento “Adesione alla SUA Provincia di
Brindisi”,

4. L'indirizzo PEC: sua@pec.provineia.brindisi.it dovra essere usato per ogni

e qualsiasi comunicazione diretta alla Sua di Brindisi; non saranno consentiti

altri mezzi di trasmissione o I' utilizzo di indirizzi pec diversi, fatta eccezione

per le sole comunicazione che perverranno in quanto inserite nel sistema E-

Procurement da soggetto accreditato.

5. Sono di esclusiva competenza degli enti aderenti i seguenti adempimenti:

- individuazione ¢ nomina del RUP ex art. 31 del codice;

- redazione ed approvazione del progetto dell’intervento e/o della prestazione

posti a base di gara; e di :t‘utte'le informazioni necessarie alla fase istruttoria del
relativo affidamento. Gli elaborati devono perentoriamente articolarsi sui
livelli di progettazione come previsti dal Codice degli Appalii e, redatti
distintamente per ciascuna tipologia di procedura, verificati ¢ validati come
prescritto dal Codice.
Gli elaborati incompleti o carenti degli elementi di cui ai presente articolo,
non potranno essere accolti e, pertanto, dovranno essere restituiti ail’Ente
aderente per le necessarie armonizzazioni/integrazioni come richieste dal
Codice e/o dalla SUA;

~ adozione della determina a contrarre ex art. 192 del D.Lgs. 267/2000 ¢ 32, .
2, del D.Lgs. 50/16, completa, tra l'altro, di:

n disposizione di conferimento alla SUA dell’incarico di espletamento della
procedura di affidamento/gara con indicazione degli estremi di pagamento

del coniributo annuale dovuto alla SUA o, con indicazione dell’impegno
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all’erogazione di tutte le somme spettanti alla SUA Provineia di Brindisi. I
detto contributo dovrd essere preventivamente indicato nel quadro
economico di progetto alla voce “Spese generali SUA Provincia di
Brindisi” ed erogato entro 30 giorni dalla richiesta di attivazione della
procedura di gara. La mancata erogazione del contributo impedisce all’ente
aderente di accedere ai servizi offerti dalla SUA e alla delega di successive
procedure di gara;

individuazione della procedura di scelta del contraente ¢ dei criteri di
aggiudicazione; ,

in caso di OEPV, definizione def criteri di valutazione e della ponderazione
degli stessi;

impegno a sostenere le spese necessarie per la pubblicita legale del bando di
gara e dell’esito della stessa procedura di gara;

individuazione, nel rispetto della normativa vigente per I’affidamento del
servizio di pubblicazione, del concessionario/agente, ai fini della pubblicita
legale del Bando o dell’ Avviso dell’esito di gara, con indicazione del CIG
relativo all’affidamento del servizio di pubblicazione;

acquisizione CUP ¢ CIG per Uintervento da affidare;

trasmissione alla SUA, esclusivamente a mezzo della piattaforma telematica
della SUA (come implementata con relative credenziali d’accesso), della
richiesta d’indizione gara, determina a contrarre e progetto posto a base di
gara, completo degli elaborati previsti, CUP e CIG; con riferimento ai solj
appalti di lavori & richiesta la sopradetta documentazione anche in copia
conforme in formato cartaceo;

inserimento, a mezzo della piattaforma telematica della SUA, dei dati di
progeito ¢ delle informazioni preliminari relative alla procedura di gara
richiesta, tramite corretta compilazione degli appositi campi. previsti nella

medesima  piattaforma. 1 dati richiesti dovranno avere perfetta
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cotrispondenza con gli elaborati progettuali approvati e, qualora vengano
rilevate incongtuenze tra questi, ’Ente Aderente dovra apportare
tempestivamente le opportune modifiche/reltifiche richieste dalla SUA;
verifica delle eventuali anomalie delle offerte, su invio degli atti da parte
della SUA., L' Ente aderente cura, altresi, la stipula del contratto e provvede
alla successiva gestione dell’opera/servizio/fornitura nonché ai relativi
rapporti con [’impresa, escludendosi, in tale fase, qualsiasi tipo di
partecipazione alle dette attivita da parte della SUA o degli uffici
provinciali;

in caso di procedure negoziate, trasmissione alla SUA del proprio Albo
delle Imprese, regolarmente approvato dall'Ente aderente, al fine
dell’estrazione, mediante sorteggio, degli operatori economici da invitare a
gara, Nel caso in cui I’ente aderente non disponga di idoneo e regolare albo,
la relativa estrazione sara effettuata attingendo da elenchi in dotazione della
SUA ¢/o mediante indagini di mercato, ovvero da elenchi di operatori
economici pattecipanti a gare, definite dalla SUA, per categorie di lavoro
analoghe ai contratli da affidare;

ricevuta la determina d’indizione della gara da parte della SUA,
pubblicazione legale del bando e disciplinare di gara sul profilo di
committenza e nella sezione “Amministrazione Trasparente” ai sensi ¢ per
gli effetti dell’art. 29 del Codice;

perfezionamento del CIG e pubblicazione del bando ¢ disciplinare di gara
sulle piattaforme informatiche ANAC e del Ministero delle Infrastrutture e
dei Trasporti; gli adempimenti inerenti la ultetiore pubblicita legale dei

bandi (GURI, GUCE etc,) fanno capo alla SUA che vi provvede previa

comunicazione delle relative spese sostenute a carico dell' ente aderente;

qualora non prevista come obbligatoria dal Codice, ad ogni eventuale
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ulteriore pubblicita aggiuntiva vi dovra provvedere dircttamente ['Ente
aderente;

a seguito del provvedimento di aggiudicazione da parte della SUA, verifica
direttamente i requisiti d’ordine sia generale che speciale in capo
all’aggiudicatario, ai fini dell' efficacia dell' aggiudicazione ex art, 32, ¢. 7,
del Codice;

pubblicitd dell’esito di gara, trasmesso dalla SUA, con modalitd pari a
quanto previsto nel presente articolo per la pubblicita del bando di gaia;

" stipula contratto d’appalto;

" comunicazione alla SUA della data di avvenuta stipula del contratto con
Paggiudicatario, ai fini, da parte della SUA, della comunicazione ex art, 76,

c. 5 — lett. d) del codice.

ART. 4-Bis - Implementazione della piattaforma informatica
nell'interesse degli Enti aderenti.

1. La SUA Provincia di Brindisi, nel promuovere I*esercizio associato alla

funzione di stazione appaltante e, al fine di accrescere Pefficacia e Iefficienza

delle proprie attivita anche in relazione ai nuovi processi di innovazione

telematica, amplia il servizio rivolto agli Enti Aderenti i quali, per mezzo della

medesima piattaforma telematica in uso alla SUA, si potranno avvalere di

servizi d'interesse per gli stessi enti aderenti,

2. La SUA Provincia di Brindisi potra attivare con gli Enti aderenti interessati,

appositi atti aggiuntivi alla Convenzione in essere, finalizzati all’impiego di

personale da adibire all’istruttoria delle procedure di gara.

3. La SUA Provincia di Brindisi potra attivare accordi, convenzioni o rapporti

di collaborazione con aliri soggetti aggregatori e/o centrali di committenza, al

fine del perseguimento di finalitd di interesse comune.
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ART, 5 - Obiettivi e compiti della SUA Provincia di Brindisi

1, La SUA Provincia di Brindisi svolge la propria aftivita nel rispetto di quanto

previsto dal Codice dei Coniratti e dal suo Regolamento di esecuzione ed

attuazione, dall’art, 13 della Legge 136/2010 ¢ dal DPCM 30.06.2011, al fine di

garantire o promuovere il perseguimento, tra ’altro, dei seguenti obiettivi:

- offtire uwn servizio professionalizzato ed altamente specializzato per
accrescere efficienza del procedimento di approvvigionamento e limitare le
ipotesi di conflittualita tra operatori e S.A.;

- consentire un’azione pit efficace di monitoraggio, controllo e prevenzione
rispetto a possibili interferenze criminali e penetrazione mafiosa,

2. La Convenzione disciplina nel dettaglio le attivita e le funzioni della SUA

Provincia di Brindisi, che in generale sono le seguenti:

- completata la procedura di richiesta indizione gara, il dirigente della SUA
assegna la stessa, per la relativa istruttoria, sulla base della tipologia del
contratto da affidare;

- verifica [a completezza della documentazione trasmessa entro 10 gg. dalla
ricezione, salvo interruzione del termine per eventuale richiesta di chiarimenti
e/o integrazioni;

- istruzione del relativo procedimento entro il termine massimo di gg. 30 dalla
suddetta comunicazione;

- all’esito della relativa istruttoria, eventualmente proposizione all’Ente
aderente interessato, se del caso, degli eventuali correttivi allo schema di
contratto e/o al capitolato speciale d’appalto, nonché al sistema di
affidamento prescelto e, in caso di affidamento con il criterio dell’OEPV, ai
criteri di valutazione delle offerte e alla ponderazione attribuita agli stessi;
nel caso in cui I’Enie aderente ritenga di non condividere la proposta

formulata dalla SUA Provincia di Brindisi, questa procede ad espletare la
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procedura di affidamento secondo il progetto e le indicazioni provenienti
dallo stesso ente richiedente se in conformita al dettato normativo;

- all’esito della relativa istruttoria, e della verifica di conformita a legge degli
atli di gara, redazione ed approvazione della determinazione d’indizione della
gara, il bando e il disciplinare di gara e/o la lettera d’invito in funzione della
procédura di aggiudicazione prescelta;

- trasmissione della determina di indizione della gara all’ente aderente, ai fini
della pubblicita legale del bando, come definita al punto 4}, fermo restando
che restano di competenza della SUA la pubblicitd su GURI, con spese a
carico dell’ente aderente, GUCE, quotidiani (questi ultimi per i casi in cui &
prescritto dalla legge) e piattaforma telematica della SUA;

- verifica della regolarita della pubblicita legale del bando e dei termini di
ricezione delle offerte;

- in caso di procedure negoziate, con o senza bando, trasmissione dell’invito ai
concorrenti selezionati dalla SUA, nei modi e termini previsti al suddetto art.
4

- risponde a quesiti pervenuti e/o richieste di chiarimenti relativi a disposizioni
del bando e del disciplinare, fermo restando che rimangono di esclusiva
competenza di risposta del RUP dell’ente aderente, i quesiti che vertano su
problematiche strettamente di natura tecnico-economica ¢ progetiuale per
intervento posto in gara;

- in caso di procedura d’affidamento con criterio  dell’OEPV, nomina
commissione giudicatrice, ai sensi dell’art. 77 del codice dei contratti;

~ adozione della determinazione di approvazione proposta di aggiudicazione,
con trasmissione della stessa all’aderente aderente, unitamente agli atti
presentati in gara da parte del’aggindicatario;

- cura della fase di post informazione di gara ex art, 76 del codice ¢ dell’esito dj

gara, come per il bando, fermo restando le competenze degli enti aderenti alla
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pubblicazione del detto esifo, secondo le modalitd espletate per la

pubblicazione del bando medesimo.

ART. 6 - Organizzazione e dotazione del personale

1. La SUA Provincia di Brindisi ¢ diretta dal Dirigente del Servizio competente
della Provincia di Brindisi, assistito dal titolare della P.O. incaricata del Settore.
1l Segretario Generale, con i suoi collaboratori, pud coadiuvare I’ Ufficio nelle
procedure di gara sotto il profilo giuridico amministrativo.

2. La SUA si avvale, per lo svolgimento delle proprie funzioni, del personale
assegnato alla P.O. del relativo servizio della Provincia di Brindisi ¢ di quello
individuato, con apposito provvedimento, in base alle professionalita
occorrenti, L’organizzazione interna della SUA Provincia di Brindisi, e
P’assegnazione delle attivita, saranno determinate con successivo atto del

Dirigente del Servizio competente.

ART. 7 - Ripartizione del fondo alla SUA Provincia di Brindisi

1. Le somme versate alla SUA Provincia di Brindisi quali contributi fissi

annuali e di gara da parte degli Enti aderenti, nella misura e con le modalita

previste dalla convenzione, andranno a costituire fondi diversi per i seguenti
oneri, nella misura stabilita con apposito atto del Dirigente del Servizio
competente nel rispetto del presente regolamento, cosl destinati:

- spese per il personale: incentivi per la qualita del lavoro e la responsabilita
assunta dai componenti della SUA Provincia di Brindisi. Sara cura del
Dirigente del Servizio procedere ad un’articolata ripattizione delle somme in
base alle specifiche attivita svolte da ogni singolo componente;

- spese per software, hardware, gestione portali internet, testi, riviste in

materia;
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- cotsi di formazione del personale SUA Provincia di Brindisi e quant’altro
necessario per la formazione e I'informazione del personale e dell’utenza,

- spese generali per cancelleria, arredi ¢ quant’altro necessario per il
funzionamento della struttura,

2. Al sensi dell’art. 113, c. 5, del codice, la Provineia di Brindisi, per i compiti

svolti dal personale della SUA nell'espletamento di procedure di acquisizione di

lavori, servizi ¢ forniture per conto degli enti aderenti, richiede la misura di ¥

dell'incentivo previsto dal comma 2 dell' art. 113 del codice. Tale incentivo,

qualora riconosciuto, confluisce nel fondo di incentivazione del personale per

cssere assegnato al personale incaricato presso la SUA.

3. Non rientrano nel fondo di cui al comma 1) i diversi oneri aggiuntivi, di

competenza degli Enti aderenti, relativamente a retribuzioni di componenti

esterni di Commissioni giudicatrici, eventualmente incaricati dalla SUA

Provincia di Brindisi, previa acquisizione di parere favorevole dell'Ente

aderente.

ART. 8 - Commissione di aggiudicazione

L. La Commissione di aggiudicazione ¢ composta;

- in caso di affidamenti con criterio del minor prezzo, dall’organo monocratico
di gara, previsto nella persona di un Dirigente della Provincia di Brindisi,
preferibilmente della steuttura fia le cui competenze rienfra o inerisce
oggetto del contratto da affidare, o suo delegato, assistito da un testimone,
preferibilmente della stessa struttura, con funzioni anche di segretario
verbalizzante delle operazioni di gara;

- in caso di affidamenti con il criterio delPOEPV, fino alla definizione ed
adozione della disciplina in materia prevista dall’art. 78 del codice, da una
commissione giudicatrice composta oltre che dal presidente di gara,

individuato sempre nella persona di un Dirigente della Provincia di Brindisi,
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preferibilmente della struttura fra le cui competenze rientra o inerisce
Poggetto  del contratto  da affidare, da due componenti esperti,
adeguatamente qualificati per esperienza ¢ curriculum professionale,
appartenenti alla Provincia di Brindisi, ovvero agli Enti Aderenti, ovvero a
Enti anche non Aderenti facenti parte del territorio provinciale, purché di
qualifica e profilo adeguato all’oggetto del contratto da affidare, nonché dal
segretario verbalizzante, preferibilmente appartenente alla stessa struttura del
presidente di gara,

2. La nomina della commissione di aggiudicazione avviene con determinazione

del Dirigente della SUA, secondo le prescrizioni contenute all>art. 77 del codice

e i criteri del presente articolo,

ART. 9 - Pubblicita delle sedute delle Commissioni di aggiudicazione

1. Le sedute delle Commissioni di gara sono pubbliche, ad eccezione di quelle
riservate previste pet legge, e ad esse si applicano le norme che disciplinano la
pubblicita delle stesse. Eventuali variazioni e differimenti delle operazioni di
gara saranno comunicati attraverso il portale telematico detla SUA Provincia di
Brindisi, con congruo anticipo rispetto alla data della seduta di gara.
Relativamente alle fasi pubbliche di gara ¢ ammessa la partecipazione dei
rappresentanti dei concorrenti, ovvero di soggetti muniti di specifica delega loro
conferita dat legali rappresentanti degli stessi.

2. Le sedute della Commissione per la valutazione delle offerte tecniche
avviene in forma riservata,

3. In caso di necessarie valutazione di anomalia dell’offerta, dovuta per legge o
a discrezione della SUA Provincia di Brindisi, le sedute saranno sospese e si
procedera ai sensi dell’art. 97 del codice, In tal caso la SUA metterd a

disposizione del R.U.P. i documenti necessari affinché provveda alle verifiche
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di competenza, per la qualcosa, se ritenuto necessario, potra avvalersi anche

della stessa commissione giudicatrice.

ART, 10 - Diritto di aceesso e comunicazioni

L. II diritto d’accesso agli atti di gara avverra nei modi e termini previsti
dall’art. 53 del codice e in conformita degli artt, 22 e segg. della legge 241/90,
Fatto salvo il differimento all’accesso nei casi previsti dall’art. 53 del D Lgs
50/2016, la richiesta d’accesso dovra essere inoltrata al Dirigente della SUA,

2. L’esercizio del diritto di accesso & differito in conformita della vigente
normativa.

3.1 dati forniti dai partecipanti alla gara sono raccolti ¢ gestiti secondo quanto
previsto dalla legge 30/06/2003 n, 196 ¢ saranno pubblicati in base a quanto

previsto dal Codice dei Contratti.

ART. 11 - Contenzioso

1. La legittimazione passiva della SUA ¢ esclusivamente limitata ai contenziosi
relativi alla difesa degli atti e delle aitivita svolte in ragione del mandato
inerente la gestione della gara ai sensi e per gli effetti del presente regolamento,
2. Per tutte le restanti controversie, il soggetto legittimato passivamente & I' cnte
aderente che avra facolta di costituirsi secondo le proprie regole ordinamentali
ovvero, previa apposita intesa istituzionale e deliberazione della Giunta
Comunale, autorizzare il Sindaco a costituirsi in giudizio per il tramite
dell'avvocatura provinciale con spese a carico del medesimo ente aderente,

3. E” esclusa I"assunzione di contenziosi per cause inerenti all’esecuzione dei
iavori e per attivitd non affidate interamente alla Provincia di Brindisi.

4. La SUA interverra in giudizio avvalendosi, in via di massima, del servizio

avvocatura provinciale nei limiti e con le modalita del relativo regolamento.
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5. L’ente aderente, a richiesta dell' avvocatura provinciale o del professionista
incaricato dalla SUA, & tenuto a fornire tempestivamente tutti gli atti e le

informazioni necessarie al buon esito del contenzioso.
ART, 12 - Entrata in vigore

1. 1l presente regolamento enira in vigore il giormo successivo alla sua

apptovazione ¢ pubblicazione all’Albo Pretotio on-line della Provincia.
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Alleg. "A"
NORME TECNICHE DI FUNZIONAMENTO DEL SISTEMA DI E-
PROCUREMENT DI PROVINCIA DI BRINDISE
Questo documento contiene le norme tecniche di funzionamento del sistema di e-procurement di Provincia

di Brindisi e disciplina le regole di svolgimento delle procedure aperle, ristrette e negoziate, svolte in modo
telematico, e relative alle tipologle di "lavor! pubblici” di "servizl" e dl "forniture”,

1. Oggetto

1.1 Le presenti norme disclplinano le regole di svolgimento delle procedure dl scefta del contraente svolte
telematicamente, indette da Provincia di Brindisi da ora denominato Ente per laffidamento di lavoti,
forniture e servizl da eseguirst sul Sistema di e-procurement di Provincia di Brindisl accessiblle
alfindirizzo: hitps:/ fwww.sua.provincia.brindislit da ora denominato portale.

1.2 Le presentl norme si applicano alle procedure aperte, ristrette, negoziate con o senza preventiva
pubblicazione di bando da aggludlcarsl con Il criterio del prezzo pil basso o con Hl criterio dellofferta
economicamente plli vantagglosa,

1,3 Per una corretta individuazione del ruolo, del compiti e delle responsabilit Intercorrent! tra I'Ente, #
Gestore del Slstema ed | Soggett! abilitati occorre far riferimento alle presenti norme tecniche ed al
documenti clf ogni singota procédura di gara.

1.4 1l Sistema & costituito da una plattaforma informatica tramite la quale I'Ente pud affidare favorl pubblici,
effettuare acquisti di beni o servizi dagli operatorl economicl abllitati attraverso una gara telematica, L'Ente
utilizza il Sistema per procedere agli acquisti dl ben e servizi di qualsiasi natura o affidare appaltl di lavori
pubblici necessari ali'esecuzione delfa propria attivita istituzionale.

1,5 Lo strumento telematico delle gare on line garantisce la parita di condizioni dei partecipant], nel rispetto
del principl di trasparenza e di semplificazione delle procedure, e delle disposizioni, anche tecniche, di
recepimento  della  normativa  comunitaria  sulle  firme  elettroniche e  sulla  PEC,
1.6 L'accesso tramite 'Account da parte degll Utenti registrati alla procedura informatica stessa comporta
l'accettazione di tutte le disposizioni contenute nelle presentl norme tecniche.

2. Soggetti

2.1 La Stazione Unica Appaltante della Provincia di Brindisi (SUA) nasce nell'ambito di un complesso
plano di interventi per potenziare # sistema di sicurezza nella provincla. :
2.2 La Stazlone Unica Appaltante della Provincia i Brindisi (SUA) & un autonomo soggetto di
dliritto, che svolge la propria attivita entro i limiti delle funzioni e degli oblettivi e net rispetto delle modalith e
degll strument indicati dalla legge e dalla Convenzione stlpulata con gli altri Enti che partecipano
2.3 In particolare, sulla base di quanto sopra, la Stazione Unica Appaltante della Provincia di
Brindisi (SUA) & anche obbligata a predisporre gli strumenti elettronicl e telematicl necessar! alla
realizzazione di un sistema per le gare telematiche delfa Pubblica Amministrazione e di curare Yesecuzione,
anche attraverso l'affldamento a terzi, di tuttl | servizl informatici, telematici, logistict & dl consulenza
necessat} alla compiuta realizzazione del sistema stesso.

2.4 1 Gestore del sistema & stato incaricato dali'Ente per la conduzlone tecnica delle applicazloni
Informatiche necessarle al funzionamento del sistema, assumendone il Gestore stesso ogni responsabilita al
riguardo. -

2.5 1l Gestore del Sistema controlla | principali parametri di funzionamento del sistema stesse, segnalando
eventuali anomalle del medesimo. Il Gestore del Sistema & in particolare responsabile della slcurezza
informatica, logica e fisica del sistema stesso e riveste il ruolo di Responsabile della Sicurezza e di
Amministratore di Sistema ai sensi della disciplina che regola la materia, Lo stesso & altresi responsablle
delladozione di tutte le misure stabllite dal D.LGS 196/2003 in tema di sicurezza del trattamenti di datl
personali.

2.6 Nell'ambito del sistema, clascun Responsabile del Procedimento opera esclusivamente con {incarico

di soggetto dotato del poterf necessari ad impegnare I'Amministrazione di appartenenza . Ognl azione
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compluta dal Responsabile del Procedimento & quindi imputata direttamente all’Amministrazione i
pertinenza con il conseguente obbligo di dare concreta attuazione al diritti ed al dover! all'azlone stessa
ricollegablii.
2.7 Si considerano Soggett! Abilitati: gli operatori economici abllitatl, A dettl soggetti & attribuita
qualunque azione compiuta allinterno del sistema, anche sulla base del semplice accesso attraverso l'utilizzo

del proprio Account,

3. La registrazione dell'Operatore Economico

La registrazione dell’Operatore Economico consente la partecipazione alle gare di appalto che avviene nel
rispetto e nella conformitd aile presenti regole tecniche,

I soggett! interessati dovranno sequire le fasi di registrazione e compliare cotrettamente, in ogni paite, gll

appositi form presenti sulla plattaforma.

3.1 Le fasi di registiazlone

L'abllitazione dell'operatore economico prevede due fasi:
o Pre-iscrizlone

° Perfezionamento della reglstrazione

3.1.1 Pre-iscrizlone
La prima fase di pre-lscrizione si conclude con Mnserimento nella plattaforma del seguentl datt obbiigatori;
o Indirizzo e-mail dell'Operatore Economico;
o Password d'accesso scella dell'Operatore Economico;
e Nome del referente dell'Operatore Economico;
o Cognome del referente dell'Operatore Economico;
¢ Codice Fiscale dell'Operatore Economico;
o Indirizzo P.E.C. dell'Operatore Economico;
o Tipologia di Operatore economico a scelta tra:
o Azlenda;
o Professionista;
o Accettazione del trattamento del datl personali e Finformativa suila brivacy;
° Acceltazlone delle norme tecniche di utilizzo;

La pre-iscrizione non necessita di nessuna operazione di conferma In quanto, Il semplice salvataggto del dati,
abilita  I'Operatore Economico  alla fase  dl petfezionamento  della reglstrazione,
Una volta completata la pre-iscrizione [Operatore Economico, in qualsiasl momento, pud accedere al
perfezionamento della reglstrazione alla piattaforma Inserendo nel sistema le credenzlall indicate nella pre-

iscrizlone,

ATTENZIONE: L'effettiva registrazione, e Ia conseguente abilitazione dell'Operatore Economico
ai servizi dalla piattaforma, si conclude esclusivamente tdopo fa compilazione di tutti | dati
obbligatori richiesti nella fase dl perfezionamento della registrazione e la conseguente
canferma,

Al salvataggio di tutti i datl obbligatori l'operatore riceverd, all'indivizzo PEC indicato, un
messaggio contenente il linlc df conferma della registrazione che I'operatore stesso dovrd

opportunamente cliccare.

3.1,2 Perfezlonamento defla registrazione
Accessibile subito dopo la fase di pre-iscrizione o in qualslasl momento, con Finserimento delle credenztali

scelte, 'Operatore Economico pud compilare gl ulteriori datl obbligatori per Peffettiva abllitazione al setvizi
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plattaforma.
I dati obbligatori sono { seguenti e sono segnalat! dal shnbaole *;
o Indirizzo e-mall
o Indirizzo PEC
e Nome del referente
s Cognome del referente
o Luogo di nascita del referente
o Provincla dl nascita del referente
s Data di nascita del referente
+  Sesso del referente
o Codice fiscale del referente
o Copla del documento di riconoscimento del referente
s Numero del documento di riconosclimento del referente
o Indirizzo di residenza del referente
o Cittd di residenza del referente
s Provincia di residenza del referente
+ Regione di resldenza del referente
o Stato di resldenza del referente
o Categorie Merceologlche di interesse

Inoltre per gli Operatorl economici di tipo "Professionista™:

+ Titolo di studio

¢ Ordine professicnale

o Iscrizione Ordine professionale

¢ Numero di iscilzione all'ordine professionale
o Pata di Iscrizione all'ordine professionale

e Curriculun

Mentre per gli Operator economici di tipo “Azienda":

o Ruolo del referente

o Partita IVA

e Ragione sociale

e Codice Fiscale dellazienda

s Numero di dipendenti deliazienda
o Codice Attivita dell'azienda

o Capltale Soclale deli‘azlenda

o Capitale Versato dell'azienda
o Indirizzo della sede legale

o Citta clella sede legale

¢ Provincla della sede legale

s Regione della sede legale

»  Stato della sede legale

o Indirizzo della sede operativa
o Citta della sede operativa

o Provincla della sede operativa
¢ Reglone della sede operativa
o Stato della sede operativa
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o Sede dl Isciizione alla camera dl commerclo

e Numero di Iscrizione alla camera di commerclo
o Data di iscrizione alla camera dl commercio

o Certificato camerale

o Data dl emissione del certificato camerale

¢ Banca

e IBAN

» Intestatario del conto

o Rappresentanti legali

¢ CCNL applicati

ta Compilazione del suddetti datl pud avvenire anche in moment| differenti, In quanto |l sistema permette If
salvatagglo del datt Inseriti ed it successivo recupero delle informazloni tramite fa funzione "Completa
Iscrizione" presente nella pagina Registrazione operator! economlci,

ATTENZIONE: L'effettiva registrazione, e la conseguente abllitazione dell'Operatore Econemico
al servizi della plattaforma, si conclude esclusivamente dopo la compilazione di tutti | dati
obbligatori richiesti nella fase i perfezionamento della registrazione e la conseguente
cohferma,

Al salvatagglo di tutti | datl obbllgatori Foperatore riceverd, all'indirizzo PEC Indicato, un
messagglo contenente il fink di conferma della registrazione che l'operatore stesso dovra
opportunamente cliccare.

3.2 'Operatore Economico garantisce lesattezza e la verldicid del dati personali e delle informazioni
inserite nella registrazione, nonché di tutte le informazioni ed i dat] che fornird al Gestore del Slstema
durante tutto il perlodo di efficacla dell'abilitazione.

3.3 Linvio della reglstrazione da parte del potenziale operatore comporta lintegrale conoscenza ed
accettazione delle presentl Regole.,

3.4 Inoltre la tegistrazione delloperatore insleme alle altre reglstrazioni dl altrl operatori economici
costituiscono una sorte di rubrica delle imprese che & un elenco dl imprese che hanno segnalato
allAmministratore del Portale Il loro interesse ad essere avvisate per via telematica dellawio di una
procedura di gara.

Ognf operatore economico autenticandosi sul portale entra in un ambiente dove ha anche a disposizione gl
strumenti necessart per la cancellazione e la modifica dei dati. Si precisa che essere Iscritti al portale deffe
gare lelematiche €& un  requisito necessarlo  per partecipare alle gare telematiche,
3.5 La registrazione alla piattaforma da parte dell'Operatore Ecanomico non esclude l'onere degl} stessi al
controllo sul Portale della pubblicazione delle gare in corso, avvisi di gara, esiti di gara efo altri awvis! e di
conseguenza nessuna responsabilitd pud essere imputata allEnte o alfAmministratore del Sistema per

mancata comunicazione,
3.6 Per motivi di sicurezza potrd essere richiesto alfoperatore reglstrato di modificare periodicamente fa

password,

3.7 le credenziali delf'Account (user-id e password) necessarie per l'accesso e la partecipazione al Sistema
sono personall. Gli Utentl del Sistema sono tenuti a conservarli con la massima dlligenza ed a mantenerli
segreti e riservati, a non divulgarli o comunque cederli a terzi, e ad utifizzarli sotto la propria esclusiva
responsabilita, nel rispetto del principl di correttezza e buona fedé, in modo da non recare pregiudizio al
Sistemna, aghi Utenti ivl operantl e, In generale, a terzl,

A tal fine gli Utenti del Sistema adottano tutte le misure tecniche ed organizzative idonee a garantire il
corretto utllizzo degli stessl e si obbligano a comunicare Immediatamente al Gestore del Sistema feventuale
smarrimento, softrazione, uso abusivo o improprlo di tall strumenti,
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I soggetti ahilitatl prendono atto del fatto che la conoscenza dellfAccount da parte di terzi consentirebbe a
questi ultimi l'accesso al Sistema ed il compimento di azioni ed atti glurldicamente vincolanti perché
direttamente imputat! al Soggetto abilitato,

In ogni caso, ogni qualvolta f'operatore economico entra nel sistema ricevera una ermail che lo Inforinerd che
& entrato nel sistema. In questo modo, nel caso in cul entrassero persone non autorizzate, I'operatore
economico, chiamando If gestore del sistema, ha la possibilita di disabilitare I'intruso.

3.8 Gli Utenti del Sistema esonerano pertanto F'Ente ed il Gestore del sistema da qualsivoglia responsabilita
per conseguenze pregludizievoli df qualslasi natura o danni, diretti o Indiretti, che fossero arrecati ad essi o a
terzl a causa dell'utllizzo deli'Account e, in generale, derlvantl dall'utilizzo abusivo, improptie o comunque
pregiudizievole degll stessi, impegnandosi a risarclre I'Ente ed il Gestore del sistema del danni di qualsiasi
natura che dovessero eventualmente subire in conseguenza di tall eventl, A

3.9 In ogni caso, | soggettl abilltati prendono atto ed acceltano che f'utilizzo abusivo, improprio o,
comunque, pregiudizievole dell'Account comportano Flmmediata revoca della registrazione,

3,10 In ogni caso di sospetta divulgazione o di comunicazione ad aitri soggett! ovvero ancora In ogni ipotesi
di sospetta perdita delfla riservatezza dell'Account, il titolare dellAccount deve Immedlatamente procedere
alla modifica della Password con le modalitd Indicate nel portale, fermo rimanendo che in ogni caso tuttl gli
attl compluti con Yutilizzazione del codicl saranno ritenuti gluridicamente vincolanti ed imputabili al titolare
dell'Account.

Nel caso in cul un soggetto abilitato abbia dimenticato {e credenziali del proprio Account, dovra richiedere al
Gestore del Sistema, le regole per generare | nuovi codicl. )

In ogni caso di sottrazione o di furto da cul possa derivare camunque I'abusiva divulgazione delle credenziali
dell'Account, Il soggetto abifitato, titolare dellAccount, dovrd comunicare tale clrcostanza al Gestore del
Sistema, attraverso I'Help Desk indicato nel portale, che provvedera ad effettuate fe opportune verifiche al
fine di identificare il chlamante — a sospendere fa validita dell'Account: Il soggetto abifitato dovrd quindi
provvedere entro le successlive 48 ore ad inviare la copia della denuncia effettuata presso le competenti
Autorlta,

3.11 L'Ente ed |l Gestore delf Sistema si riservano i diritto di modificare in qualungue momento I'Account
attribuiti al soggett! abilitati, comunicando ad essi i nuovi codici che verranno loro attribuiti.
3.12 Tuttl § Soggetti abilitati sono tenuti a rispettare le norme legislative, regolamentari e contrattuali in
tema di conservazione ed utilizzo dello strumento di Firma Digltale, e specificatamente l'art, 28 del D.P.R.
445/2000 e ogni qualsiasl Istruzione Impartita In matetia dal Certificatore che ha rilasciato lo strumento ed
esonerano espressamente I'Ente ed I Gestore del Sistema da qualsiasi responsabilitd per conseguenze
pregiudizievoll di qualsias! natura o danni, diretti o indiretti, che fossero atrecatt ad essi ¢ a terzl a causa
dell'utilizzo dello strumento di Firma Digltale,

3.13 1'utllizzo delle credenziali dell'Account vale ad attribuire Incontestabilmente al soggettl cui sono stati
tilasciati, e per ess al soggetti rappresentati, tutte le manifestazioni di volontd, ed in generale tutte le azionl,
gl att! e i fatti posti in essere tramite il Sisterna, comprese le operazionl effettuate nell'ambito della Gara
telematica,

Le operazion effettuate nell'ambito del Sistema delle Gare telematiche sono riferibili al soggetto abllitato e si
Intendono compiute nell'ora e nel glorno risultanti dalle registrazioni di Sistema,

3.14 Gli atti e | documenti per i quali & richlesta la sottoscrizione a mezzo di Firma Digitale non potranno
considerarsl validi ed efficaci se non verranno sottoscritt! secondo la modalitd richlesta, dalla normativa

vigente,

4. Presentazione di istanze per Elenchi di Fornitori, Manifestazioni d'Interesse,
Sistema Dinamico d'Acquisizione e Mercato Elettronico

4.1 Gli operatori economici che intendono partecipare alle Infziative per 'stituzione df Elenchi di fornitori,
Manifestazionl di Interesse, Sistemi dinamici d'Acquisizione e Mercato Eletironlco, a seguire denominate
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semplicemente “inizlative", dovranno preventivamente identificarsi suf Sistema secondo la procedura di
registrazione se non 'hanno gia fatto,
4.2 La partecipazione alle iniziative svolte telemalicamente, ¢ aperta a tuttl gll operatori economici
Interessatl previa Identificazione, in possesso  dei requisiti  richlesti dalla  singola  inizativa.

4.3 Istanze di partecipazione

Per accedere alla presentazlone di unistanza per le iniziative di cui al punto 4.1 & necessario, prima di tutto,
individuare I'iniziativa inserita nella piattaforma e cliccare sul pulsante "Richiedi Abilltazione". Nel casi in
cul fe ‘infzlative prevedano una scadenza detto pulsante sard Visibile fino alla al termini di presentazione
dellistanza, scaduti | quali non sard pili possiblle accedere o terminare operazionl gid Inizlate.
E' Importante, dunque, che la presentazione dell'istanza sla effettuata prima della scadenza del
termini dell'iniziativa. ,

S specifica inoltre che la procedura di partecipazione accettera solo files firmati digitalemente
in forimato P7M (CAJES).

Cliccando sul tasto Richiedl Abilitazione l'utente & indirizzato alla pagina per fa gestione dellistanza di
partecipazione all'nizlativa stessa,

La paglna di gestione dell'istanza di partecipazione conterrd l'elenco della documentazione richiesta
dal'Ente, da presentare ai finl dellabilitazione alfiniziativa e, se tichlesto, P'elenco delle Categorie
Merceologiche (CPV) d'interesse selezlonabill at finl delliscrizlone.

Per facilitare I'Operatore Economico alla gestione dell'invio della docirmentazione, il sistema
permette di:

»  Scaricare eventuali modelll di documentazlone

o Effettuare f'upload della documentazione

s Sostitulre la documentazione carlcata

¢ Visualfzzare la documentazione caricata

o Inviare fistanza

Dopo aver effettuato Vinvio dell'istanza di partecipazione all'iniziativa ed entro i termini i
validita della stessa, I'Operatore Economico ha la possibillta di:

o Visualizzare la documentazione caricata

¢ Sostitulre e aggiornare la documentazione ¢id nviata

* Revocare la proprla partecipazione all'iniziatlva

4.3.1 Invio della Documentazione di partecipazione
Nella pagina di gestlone delllstanza, cliccando sulla scheda "Allegati" & visuallzzato I'elenco della
docurnentazione richiesta dall'Ente con IFindicazione dei documenti obbligatorl al fini della partecipazione.

Per inviare la documentazione richiesta & necessarlo cliccare sul tasto %wrrispondente e selezionare it file
desiderato,

81 specifica che II sistema accetta solo files firmati digitalmente in formato P7M (CAdES), Nel
caso, per una singola richiesta, si renda necessario I'invio multiplo di files & necassario;

o flrmare digitalmente i singoll files;

o creare un archivio compresso di tipo ZIP;

o firmare digitalimente I'archivio compresso;

o selezionare l'archivio firmato digitalmente;
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Selezionato il file una barra di stato indicherd I'avanzamento delfupload e al termine verrd il sisterna
provvederd a:

o controllare I'integrita del file;

o verificare la validita formale della firma digitale del file

4,3,2 Selezlone delle Categorie Merceologiche

Se richiesto  daliniziativa € necessario selezionare le Categorle Merceologlche di  Interesse,
Nella pagina di gestione dell'lstanza, cliccando sulla scheda "Categorle CPV" & visualizzato l'elenco delle
categorie disponibill. Per selezionare o meno le categorie sard sufficlente spuntare il corrispondente

indlcatore,

4.3.3 Invio della partecipazione
Caricata tutta la documentazione obbligatoria richlesta dallIniziativa e le categorie merceologiche
d'Interesse, sara possibile cliccare sul tasto Salva ed Invia che consente il salvatagglo e I'invlo dell'lstanza

allEnte.

Cliccando sul tasto Salva ed Invia la piattaforma verifica la presenza di tutte la documentazione
obbligatoria richlesta e contestualmente Invia, tramite PEC, conferma di avvenuto invio dellistanza dl

partecipazione all'iniziativa,

4.4 La presentazione dell'istanza costitulsce accettazione da parte dell'operatore economico di tutte le
condizionf previste per la partecipazione alllnizlativa e della relativa  documentazione.
4.5 La presentazione dellistanza di partecipazione & compiuta quando l'operatore economico riceve la PEC
dal  Sistema, di corretta rlcezione dellistanza con lorario  dellacquisizione sul  slstema.
4.6 Enbro la validita dell'iniziativa, chl ha presentato un'lstanza pud sempre ritirarla efo aggiornarla:
I'operatore economico una volta entrato nelfarea riservata e nel dettagll delliniziativa, dlrettamente dal
sisterna, la potra revocare cliccando sul tasto "REVOCA PARTECIPAZIONE", il sistema invierd una PEC di
conferma ricezione Istanza di revoca,

Unlistanza revocata sard cancellata dal Sistema ed equivarrd a un'istanza non presentata,
4.7 I Sistema non accetta Istanze presentate dopo la data e F'orarlo stabilito come termine di presentazione

delle domande.

4.8 Valutazlone dells istanze

Listanza sard valutata daf'Ente entro 30 giorni dalla data di presentazlone della stessa, il quale esito della
valutazlone sara comunicato tramite PEC allindirlzzo indicato dall'Operatore Economico nella sua Anagrafica
sul sistema,

In caso di respingimento dellistanza il messaggio PEC di comunicazione conterrd le motivazionl e sard
posslbile, eéntro i termint previsti dall'iniziativa, provvedere, se possibile, a regolarizzare Ilstanza e relnviaria.

4.9 Metogologia di utilizzo della graduatoria

La formazione dell'elenco non impegna in alcun modo I'Ente ad avviare procediment! dl affidamento tavori,
servizi o forniture, poiché gli stess verranno effettuati sulla base delle scelte programmate dallo stesso Ente
e secondo le procedure di affidamento declse dal RUP di clascun intervento.

Sulla scorta delle singole inizlative e del regolamento adottato dellEnte, per le procedure negoziate bandite e
gestite tramite plattaforma si prowederd a sortegglare git iscritti nelle singole Inlzlative, escludendo |
soggetti gla Invitatl precedentemente in altre procedure oppure solo quelli gid aggludicatari di altre gare
negoziate nell'ambito della stessa injziativa,
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La selezlone a scelta dell'ente pud avvenire anche applicando | filtsi sulle Categorle CPV o sulle Certificaziont
SOA dichiarate degli Operatori Economici In caso di lavori, A tal fine, ricordando che una volta estratti gli
operator! non verranno invitati a successive procedure, sl prega di specificare nel dettaglio, tramile la
sezlone "Categorle” della sezione personale della Plattaforima telematica, 1 CPV dl interesse; si sottolinea
infattl che I'nserimento, ad esempio, di un generico "45 - Lavori di costruzione” potrebbe portare ad essere
Invitati ad una gara che per tipologla non rsulta Interessare l'operatore economico con fa conseguente
esclisione da successive procedure dl gara.

Nel caso di utllizzo del filtro su Certificazioni SOA per laverl contenenti anche categorle scorporabill,
lestrazione verra effettuata tenendo conto esclusivamente della categoria prevalente. Ne! caso l'operatore
economico estratto non avesse | requisiti per partecipare alla gara, perché non qualificato per le scorporabil,
potra inviare una richlesta finalizzata alfa reintroduzione nell'elenco, mantenendo quindi la possibllita di
essere estratio nelle successive gare,

In ogni caso gli Operatorl Economicl saranno selezionati tra quelli attivi e valutati positivamente nell'ambito
delle rispeltive sezioni dell'elence al momento dell'estrazione.

5. Avviso di gara

5.1 L'Awviso di gara & pubblicato sul portale nelle forme previste dalla legge. Gli operatori economicl iscritti
saranno avvisatl vla e-mail nel momento In cui & pubblicato sul portale I'avwviso di gara appartenente alla
categorla di Iscrizlone, Tuttl gl alkri operatori economicl non iscrittl che vengono a conoscenza delifavviso di
gara, per poter partecipare alla gara stessa devono registrarsi sul portale delle gare telematiche deliEnte
avendo cwa di farlo In tempo utlle prima del termine valido per la presentazione delle offerte,
5.2 Falto salvo quanto diversamente previsto per le singole Gare telematiche, le richleste di chiarimenti
relative alla Gara telematica sono obbligatorlamente inviate, entro il termine preventivamente indicato,
direttamente dal portale accedendo con l'account nelfarea riservata e cliccando sulla gara interessata al
chiarimentl,

Non saranno prese In considerazione le richieste di chiarimenti fatte pervenire all'Ente con medalitd differentl
da quelle indicate nef bando efo sul portale.

5.3 Scaduto il termine per la presentazione delle richieste di chiariment!, le risposte verranno pubblicate sul
portale e compariranno sulla parte riservata delloperatore economico appartenente afla quella determinata
categotia. E' In facolta all'Ente, pubblicare | chiarimenti in tempi differenti.

6. Partecipazione alle gare telematiche

6.1 La partecipazione alle procedure di scelta del contraente svolte telematicamente & aperta, previa
Identificazione, a tuttl gli operatori economict Interessatl, In possesso dei requisiti richlesti dalla singola
procedura di gara, La registrazione al portale delle gare telematiche da parte degll operator] economici deve
essere unfca e sola anche se Ib sistema provvede a scartare autonomamente quelle gld registrate,
6.2 Gli operatori economici che intendono partecipare alla gara telematica dovranno Identificarsi sul Sistema
seguendo la procedura di registrazione se non lo hanno gid fatto. A tal fine sl tenga conto che: per
identificarsi gli operatori economicl dovranno completare la procedura di registrazione on line presente sul
portale stesso nella sezlone dedicata alla procedura di registrazione. Informazioni possono essere richieste
direttamente al Call Center messo a disposizione dall'Ente,

6.3 Pannallo di gara

Per accedere alla partecipazione di una gara tefematica & necessarlo, prima di tutto, individuare la gara
inserita nella piattaforma e cliccare sul pulsante "Partecipa®. Detto pulsante sara visibile fino alla scadenza
del termini di presentazione dell'offerta, scaduti | quall non sard pili possibile accedere o terminare

operazioni gia inlziate,
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E' impottante, dunque, che I'operazione di partecipazione sla effettuata prima della scadenza
del termini di gara.
Sl specifica inoltre che 1a procedura di partecipazione accetterd solo files firmati digitalemte in
formato P7M {CAdES),
Cliccando sul tasto Partecipa ['utente & indirizzato al pannello Inerente Ia gestione della partecipazione alla
gara, _
Per facllitare I'Operatore Economico alla gestione dell'lnvio della documentazione di gara, il
sistema, entro i terinini di scadenza della gara, permette iz

o Effettuare I'upload della documentazlone

o Sostitulre la documentazione carlcata

s Visualizzare la documentazione caricata

o Compllare |'offerta economica efo tecnica

«  Sostituire l'offerta economica efo tecnica

o Compilare I'eventuale struttura del raggruppamento

o Modificare o eliminare I'eventuale struttura del raggruppamento
¢ Inviare la partecipazione

Dopo aver effettuato I'invio della partecipazione aila gara ed entro | termini dl scadenza della
stessa, 'Operatore Economico ha la possibilita dl:

e Visualizzare la documentazione carlcata

o Sostituire la documentazione gid inviata

¢ Modificare 'offerta economica efo tecnica _

e Madificare 'eventuale struttura del raggruppamento
o Revocare ia propria partecipazione alla gara

Dopo la scadenza della gara, |'Operatore Economlco potrd visualizzare la documentazione
inviata,

6.3.1 Partecipazione in raggruppamento
In caso di partecipazione alla gara Inraggruppamento d'impresa, l'onere della trasmissione alla
Plattaforma delia documentazione di gara & In carlco unicamente allOperatore Economico Capogruppo che,
prima dellinvio della documentazione di gara, dovrd Inserlre nel sistema le ditte facent! parte del
raggruppamento.

La reglstrazione al portale & obbligatoria per 'Operatore Economico mandatario mentre non & obbligatoria
la registrazione al portale degli Operatori Economicl mandant,

Per inserire la struttwra del raggruppamento sara sufficlente dliccare sul comando Aggiungl

partecipante al raggruppamento e compllare | campi richiesti:

¢ Codlce Fiscale delllmpresa

s Ragione Soclale

o Eventuale Identificativo Fiscale Estero
s Ruyolo all'interno del raggruppamento

ATTENZIONE: Nel caso di partecipazioni in raggruppamento si consiglia dl inserire subito la
struttura dello stesso, In quanto la modifica del raggruppamento comporta le necessitd di
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rigenerare eventuall offerte tecniche e/o economiche gia formulate con conseguente revoca
delle eventuali trasmissioni o pariecipaziont gia inviate,

6.3.2 Invio delle "Buste"” di partecipazione
Una "busta” dl partecipazione & un archivio cormpresso di tpo ZIP firmato digitalmente in formato P7M
(CAdES) contenente la documentazione di gara firmata digitalmente laddove richiesta dal bando.
Le buste dI partecipazione, a seconda del casi, potranno essere:

o Documentazicne Amministrativa

o Offerta Tecnlca

o Offerta Economica

Per trasmettere un "busta" & necessario cliccare sul tasto Carica la documentazione della corrispondente
tipologia di documentazione e completare | seguenti step:

Step 1
Firmare digitalmente in formato P7M (CAdES) tutta fa documentazione richiesta,

Step 2
Creare un archivio compresso di tpo ZIP contenente tuttl | files firmat! digitaimente,

Step 3
Firmare digitalmente In formato PZM (CAdES) farchivio ZIP creato.

Step 4

Selezionare l'archivio firmato digitalmente, Inserire una chiave personalizzata di almeno 12 caratterl e
cliccare su XNVIA,

Per tutelare la segretezza della documentazione inviata, la Piattaforma richiede al momento delfinvie della
"busta”, linserimento di una password di minimo 12 caratteri che dovrd essere custodita dall'Operatore
Economico, nel caso In cui eccezionalmente, sia tichiesta dalla Stazione Appaltante per accedere al
contenuto della documentazione inviata In sede di apertura delle "buste”,

Una volta inviato il file una barra dl stato Indicherd avanzamento dell'upload e al termine verra Il sistema
provvederd a:

1. controllare t'integrita del file;

2, verlficare la vallditd formate della firma digitale del flle

3. ceytificare la data e Vora certa di ricevimento,indispensabile questo, per attestare che I'operatore ha
Inviato [ file riguardanti la gara entro it termine stabilito dal bando. All'uopo si specifica che Il tempo
dlel Sistema ¢ sincronizzato sull'ora italiana riferita alla scala di tempo UTC (IEN), di cul al decreto del
Ministro delfindustrla, del Commercio e dell'Artiglanato 30 novembre 1993, n. 591, 1l tempo del
Sistema & aggiornato con un collegamento diretto presso Vistituto Galileo Ferrarls dl Torino secondo
le metadologle descritte sul sito dello stesso istituto.

4. Criptare tramite slstema di chlavi asincrone |l file

Per f'invio dell'offerta economica la Piattaforma prevede obbligatorfamente la compilazione della stessa sul
sistema.

Per compllare fofferta & necessario cliccare sul tasto Genera Offerta Economica e compilare { form
presentl.
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Al termine della compilazione il sistema genera il file PDF delfofferta inserita che 'Operatore Economico
dovia scarlcare e flrmare digltalmente In formato P7M con firma CAdES.

ATTENZIONE: Per firmare digitalmente il file di offerta, selezionare direttamente il file dalla
cartelta dl download.

1l file P7M contenente l'offerta firmata digitalmente dovra essere Invlato alla piattaforma cliccande sul
puisante Carica fa documentazione.

Nel caso in cul il bando preveda la trasmisslone di ulterforl documenti facenti parte l'offerta economica, gli
stessi dovranno essere Inclusl, unitamente al fite di offerta firmato digitalmente, in un archivio compresso in
formato ZIP a sua volta firmato digitalmente.

Per linvio dellofferta tecnica, la 'Plattaforma, ove previsto, prevede obbligatoriamente la compilazione
della stessa sul sistema con modalita analoghe a quanto indicato per 'offerta economica,

6.3.2 Invio della partecipazione

Una volta carlcata tutte Je "buste" di gara Il sistema renderd disponibife il pulsante "INVIA LA
PARTECIPAZIONE" che consentira con linvio la partecipazione alla gara.

Cliccando sul tasto INVIA LA PARTECIPAZIONE la plattaforma verifichera la presenza di tutte le "buste"
richieste dal bando e contestualmente inviera, tramite PEC, conferma di avvenuta pairtecipazione alla gara
dell'Operatore Economico,

6.4 Ove la gara abbia ad oggetto diverse tipologle di lavorl, forniture o servizl, la Stazione Appaltante potta
consentire la partecipazione per singoli lotti ovvero imporre la partecipazione per tutti i lotti in gara.
6.5 L'offerta presentata entro la data e V'ora di chiusura della gara & vincolante per il concorrente operatore
economico e lo Impegna a stipulare il contratto, nel caso risultl aggiudicatario in applicazione del criterlo di
aggludicazione adottato e specificato negli attl di gara,

6.6 La presentazione dell'offerta costituisce accettazione da parte del concorrente di tutte le condizioni
previste per fa partecipazione alla gara e della relativa documentazione,

6.7 La presentazione delle offerte & compluta quando 'operatore economico riceve fa PEC dal Sistema, di
colretta ricezione delf'offerta con l'orario dell'acquisizione sul sistema,

6.8 Entro | termini di presentazione delf'offerta, ¢hi ha presentate un'offerta pué sempre ritirarla efo
sostituirka: 'operatore economico una volta entrato nell'area riservata e nella gara, direttamente dal sistema,
la potra revocare cliccando sul tasto "REVOCA PARTECIPAZIONE", Il sistema invierd una PEC di
conferma ricezione istanza di revoca dl partecipazione alla gara.

Un'offerta revocata sara cancellata dal Sistema ed equivarra a un'offerta non presentata, Insieme all'offerta
sard cancellata tutta la documentazione per 'ammissione alla gara e l'eventuale documentazione presentata
a corredo dell'offerta,

Se l'operatore economico intende sostituire la precedente offerta invierd, entro | termini di scadenza della
gara, i nuovl file nelle modalitd di invic sopra descritte | quall sostituiranno integralmente quelli inviat!

precedentemente.
6.9 II Sistema non accetta offerte presentate dopo la data e lorario stabilito come termine di presentazione

delle offerte,

6.2.0 In caso di R.T.L., consorzio, I'impresa mandataria o designata tale dal R,T.1., dal consorzio operera sul
Sistema come unico operatore abilitato a sotiomettere la documentazione e le offerte nell'ambito della
procedura di gara in nome e per conto del R.T.1. o del consorzlo. La documentazione dovra essere compllata
e sottoscritta con le norme previste dal disciplinare da tutte le imprese partecipanti al raggruppamento o

consorzio,
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In caso df R.T.L o consorzlo non costitulto l'offerta economica dovrd essere sottoscritta dai legali
rappresentanti o procuratori df tuktl i mamhbrl del R.T.1, o del consorzio, fa stessa dovra contenere limpegno
a costitulre Il raggruppamento o il consorzio.
In caso dl RTI o consorzio costituito, l'offerta economica dovra essere sottoscritta dal legale
rappresentante o procuratore della mandataria e presentare l'atto di costituzione del R.T.1, o cel consorzio in
originale elettronico firmato digitalmente o In scansione elettronica dell'orlginale cartaceo firmato

digltaimente,

7. Procedure di gara

7.1 Ali'ora stabilita per Pespletamento della gara I'Ente procederd a verificare f'inoliro da parte degli
offerentl, del documenti richlesti nella documentazione dl gara (dichlarazloni, cauvzlone prowvisoria, atto
costitutivo R.T.I. etc.). L'Ente procederd quindi a verificare le dichiarazioni def concorrente clrea Il possesso
det requisitl previsti ai fini della partecipazione e di conseguenza ad ammettere | concorrenti alla gara.
Naturalmente solo con riferimento al concorrenti ammessl, 'Ente procedera, dove previsto, ad aprire 1l file
contenente le offerte tecniche che saranno sottoposte a valutazione da parte della commisslone e in seguito
I file contenenti le offerte economiche.

Dopo dette operazioni e sulia base del punteggl acquisiti dai rispettivi operatori economicl partecipanti alla
gara, la cormissione stilerd la graduatorla pprovvisoria,

La propria posizione nella graduatoria provvisorla df gara sard resa nota al concorrentl, che hanno
parleclpato alla gara, mediante PEC,

7.2 t'aggludicazione &, in qualungue caso, da intendersl prowisoria ed & subordinata alfemanazione del
provvedimento di aggiudicaziene definitiva, L'aggiudicazione definitiva ayverra a seguito dell'espletamento
degll adempiment! previsti dal disciplinare e dagli altsi document di gara,

7.3 Nel caso in cul, prima della scadenza naturale defla presentazione delle offerte di gara, 'Ente dlsponga
delle modifiche efo delle Integrazioni, per esemplo alla documentazione amministrativa da presentare, la
variazione verra pubblicata nell'area del portale Internet relativa alla documentazione di gara e al concorrentt
che hanno gia presentato l'offerta verra inviata una comunicazione PEC con invito a prendere visione della
medifica e a rlpresentare 'offerta (cosl come sopra specificato) integrata secondo le nuove disposizioni,
7.4 Qualunque comunicazione della gara avverra tramite pubblicazione sul Portale, nell'area riguardante la
gara stessa, Il Slstema inoltrerd analoga comunicazione via PEC, considerata In ogni caso non obbligatorfa.
Per tale finaliti sta al singolo operatore economico l'onere di tenere agglornati sul Sistema | propri recapiti
PEC per ricevere correttamente talt comunicazionl,

8. Utilizzazione del Sistema ~ Dotazioni

8.1 L'accesso e la partecipazione alle Gare telematiche & rservato ai sofl Soggetti abilltati conformemente a
quanto disposto dalle present! norme tecniche e deve avvenire nel rispetto dello stasso, dei Documenti della
procedura di gara e delle Istruzioni contenute all'Interno del portale e/o di volta in volta comunicate dall'Ente,
anche tramite Il Gestore del Sistema.

8.2 Al fine di poter utilizzare I'applicativo delle gare on line, gli Utenti del Sistema dovranno dotarsl a propria
cura e spese della strimentazione tecnica ed informatica software ed hardware, inclusl gli strumenti dl Posta
Elettronica Certlficata e Firma digitale ed i collegamenti alle iinee df telecomunicazione, necessari per il
collegamento alla rete Internet e, n generale, per compiere le attivita alfinterno del Sistema,

9. Garanzie, limitazioni di responsabilita

9.1 11 Sistema sl basa su una plattaforma tecnologica avanzata, sperimentata ed affidabile, tenuto conto
delfattuale sviluppo della tecnica, realizzata con modalita e soluzionl che tendono ad impedlre di operare
varlazionl sui documenti, sulle registrazionl di sistema e sulle altre rappresentaziont informatiche e
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telematiche degli atti e delle operazioni comphute nell'ambito delie procedure. 1| Gestore del sistema si
impegna a mantenere elevati standard di qualit e sicurezza nella fornitura del servizio,

9.2 Salvo I} caso di dolo o colpa grave, FEnte ed il Gestore del slstema non saranno in alcun caso ritenuti
responsabili per qualunque genere di danno, diretio o indiretto, per lucro cessante o danno emergente, che
dovessero sublre gli Utenti, le Amministrazion o | terzi a causa o comungue in connessione con Paccesso,
l'utllizzo, Il mancato utllizzo, 1l funzionamento o il mancato funzionamento del Sistema e del servizi dallo
stesso offertl,

9.3 Tutti 1 contenutl del portale e, In generale, | servizl che sl riferlscono al Sistema informatico dl Gare
telematiche, fornitl dall'Ente e dal Gestore del sistera sono resi disponiblli e prestatl cost come risultano dal
portale e dal Sistema,

9.4 L'Ente ed il Gestore clel Sistema non garantiscono la tispendenza del contenuto del Slto ed In generale di
tutti 1 servizi offertl dal Sistema afle esigenze, necessita o aspeltative, espresse o Implicite, degli-altri Utenti
del Sistema.

9.5 L'Ente ed il Gestore del Sistema noh assumono alcuna responsabilith circa | contenut! di sitl Internet di
terze parti cui si pud accedere tramite link posti allinterno del portale dellEnte In quanto sono al di fuorl del

proprio controllo.

10. Manleva

10.3 Gl Utenti st impegnano a manlevare ¢ a tenere Indenne 'Ente ed |l Gestore del sistema, risarcenclo
qualunque pregiudizlo, danno, costo e onere di qualsiasi natura, ivi comprese le eventuali spese legall, che
dovessero essere sofferte da questi ultimi efo da terzl a causa di violazioni delle present! norme tecniche, di
un utilizzo scotretto od improprlo del Sistema o dalla violazlone della normativa vigente.

11. Normativa Applicabile

11.1 Le presentl norme tecniche operano nel rispetto ed in attuazione della normativa vigente in materia dj
acquisti di benl e servizi e di appalti di lavori pubblici defta Pubblica Amministrazione e, in generale, dalla
legge italiana e comunitaria, nonché delle norme vigent! in materfa di amministrazione digitale, PEC e firma
digltale. Per quanto non espressamente Indicato dalie presentl regole, le gare telematiche ed ogni atto o
negozio giurklico posto in essere nell'ambito delle stesse si intendono disciplinati dalle disposizionl normative
e regolamentari summenzionate, :

11,2 1'Ente sl riserva a proprio insindacabile gludizio, Il diritto di apportare alle presenti norme tecniche tutte
le modifiche che st rendessero apportune e comunque necessarle ad assicurare le funzlonalita del Sistema,
nel rispetto delle regole di trasparenza, correttezza ed Imparzlalith delfazlone amministrativa. In tale caso
verrd comunicato agll operator! economict abiiltat! 'avvenuta modifica a mezzo posta elettronlca certificata
e/o pubblicando sul Sito e modifiche apportate: In tal caso, I'operatore economico potrad chiedere di essere
disabilltato per mezzo dell'apposito modulo di comunicazione presente sul portale, sottoscritto con Firma
Digitale ed inviato allindirlzzo Indicato sul portale. In difetto di recesso, le nuove Regole si consldereranno
automaticamente accettate e saranno applicabili dalla data indicata per la loro entrata In vigore.

12, Termini e Condizioni di Utilizzo del Sistema

12.1 L'accesso e la partecipazione al Sistema comporta Paccettazione puntuale di tutti | termini, le condizlont
di utilizzo e le avvertenze contenute nelle presenti norme tecniche e/o dl quanto portato a conoscenza degll
Utenti tramite la pubblicazione nel Sito efo invio presso la casella di posta elettronica certificata dei soggetti

abilitati,
12,2 U'Ente si tiserva Il diritto di modificare, a suo esclusivo e insindacabile giudizio, in qualsiasi momento e

senza alcun preavviso, | termini, le condizloni e fe avvertenze suddette. E' interamente a carlco degli Utenti
la responsabilita de! controlfo costante di detti termini, condizioni ed avvertenze.

13. Regole di condotta
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13.1 GlIi Utentl dlel Sistema sono tenutd ad utilizzare il Sistema stesso secondo buona fede ed esclusivamente
per i fini ammessi dalle presenti norme tecniche. Gii operatori economicl abilitati sono responsabil per le
violazioni delle disposizioni i legge e regolamentarl, in materta di acquistl di beni, servizi e appalti di favori
pubblici della Pubblica Amministrazione e per qualunque genere di lllecito amministrativo, civile o penale.
3.2 I soggetti abllitati sl obbllgano & porre In essere tutte le condotte necessarie ad evitare che attraverso
if Sistema si attuino turbative nel corretto svolgimento def Sisteml di egozlazione con particolare riferimento
a condotte quali, a titolo esemplificativo e non esaustivo: la turbativa d'asta, le offerte fantasma, gli accordi

di cartello,

14. Accesso agli atti

14.1 1i diritto di accesso di cui alla legge 7 agosto 1990 n, 241, per glt atti ed | documenti diversi da quelli
gid pubblicati efo resi disponibili sul portale, si esercita, previa autorizzazione specifica concessa dal
Responsablle del Procedimento Indicato nel document! della procedura, con linterrcgazione delle
registrazion! di sistema che contengono la documentazione in formato elettronico degli atti della procedura,
L'invio, al soggetto che vi abbia titolo di copia autentica della documentazione, € esegulto dall' Ente con
I'nvio del documento richiesto alla casella di posta elettronica certificata comunicata al Sistema dal soggetto
abilitato ovvero da questo indicata al momento della presentazione defla richlesta di accesso. In ogni caso
sono leglttimat! ad accedere agli atti delta procedura i solf soggetti abilitati,

14.2 le interrogazionl delle registrazioni di sistema di cul al comma 1 possono essere effettuate soltanto
alf'esito della aggiudicazione definitiva.

15. Privacy — D.Lgs n. 196/2003

15.1 L'Ente & titolare del trattamentl di dati effettuati per |l corretto funzlonamento del Sistema e per le
finalitd di volta in volta indicate nelle informative rese agll interassati al momento della raccolta dei datl.
Dette Informative descrivono anche lamblio di  comunlcazione e  diffusione  del dati.
Il Gestore del slstema ¢ if responsabile del trattamento del datl con particolare riferimento afla materla della
sleurezza del Sistema ed al rispetto delle misure minime di sicurezza.

L'accesso alle aree riservate del Sistema tramite anche it solo account comporta l'accettazione delfle
informative mostrate allUtente In sede dl abilitazione efo registrazione e I} rilascio del consense per |
trattamenti ove questo occorra per finaiitd legate alla comunicazione e diffusione dei dati.

16. Foro Competente
16.1 Per qualslasl controversla dovesse insorgere in merlto alla esecuzlone, Interpretazione, attuazione e
madificazione delle presenti norme tecniche, gli Utenti convengons la competenza esclusiva del Foro di

Brindtsi
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GLOSSARIO
Nell'ambito delle presenti norime tecniche ciascuno dei seguenti termini in grassetto, assume il slgnificato a
fianco riportato:

o Abilitazlone: il risultato finale di un procedimento che consente l'accesso e la partecipazione clegli
operatorl economicl abilitat! al Sistema Informatico per la procedura delle gare on line;

o Account: altraverso Il meccanismo dellaccount, Il sistema mette a disposizione dellutente un
ambiente con contenutl e funzlonalita personalizzabill, oltre ad un convenlente grado di isolamento
dalle altre utenze paraliele, 1| sistema rllascla del codlcl personall di Identificazione costituiti da User
ID e Password che consentono ai soggett] abllitatl l'accesso al Sistema ed ai servizi offerti;

o Avviso di Gara: l'avviso di gara avente ad oggetto la procedura di scelta del contraente attuata
attraverso la gara telematica;

o PEC dell'operatore economico - {Casella di posta elettronlca certificata): la caselta di posta
elettronica certificata comunlcata al Sistema, al momento della presentazione della domanda di
abifitazlone e destinata esclusivamente alle comunicazioni, richieste ed inviti Inerenti Fattivitd svolta
nel Sisterma;

o Firma digitale: # risultato della procedura Informatica (validazione) fondata su un sistema di chlavi
aslmmetriche a coppla, basata su dl un certificato qualificato, rilasciato da un cerilficatore
accreditato, e generata mediante un dispositivo per la creazione di una flrma slcura, ai sensi di
quanto previsto dall'articolo 38, comma 2 dlel D.P.R, 445/2000;

¢ Gare Telematiche (Gare on lina): le procedure di scelta del contraente attuate in via eleltronica
e telematica per I'approvvigionamento di beni efo servizi efo lavori pubblici da parte dell'Ente
secondo le modalita Indlcate nelle presentl Regole & nel document! della procedura;

o Gestore del Sistema: Studio Amica Socleta Cooperativa di cul si avvale FEnte per la gestione
tecnica del Sistema delle gare telematiche;

= Invito; linvito trasmesso, con le modalita e nel termini desciitti nelle presenti norme tecniche, a
wttl gli operatori economic) abilitatt che abblano manifestato interesse a partecipare alla singola
Gara telematica.

o Norme Tecnlche: le presentl regole tecniche defle gare telematiche, contenent! | terminl e le
condizioni che disciplinano {'accesso e la parlecipazione al Sistema;

o Portale: la presenza sul web, comunicato daliEnte owvero dal Gestore del Sistema, dove sono
disponibilt i servizl e gll strumenti tecnologic necessat! per 'attuazione delle Gare telematiche;

o Procedure Talematiche di acquisto; le procedure di gara telematica;

o Processo dl Autorizzazione: la modalita informatica di verifica defla correttezza e della validita
dell'Account;

* Registrazione: il risultato del procedimento che consente l'accesso e la partecipazione degli
operator] economicl abllitati al Sistema informatlco per le Procedure delle gare on line;

* Registrazioni di Sistema: le risuitanze degil archivi elettronici contenentt glf att, 1 dati, |
documenti e le informazioni relative alle Gare telematiche;

o Regole: |e presenti norme tecniche delfle gare telematiche, contenentl i terminl e le condizioni che
disciplinano l'accesso e la partecipazione al Sistema;

* Responsabiie del Procedimento: ogni soggetto Individuato, anche al sensi della L. n.241/90;

* R.T.L: Raggruppamento Temporaneo d'Impresa;

o Sistema: Il Sistema Informatico per le Procedure telematiche di acquisto che supporta l'operativita
delle Gare telematiche;

¢ SUA: Stazione Unica Appaltante

o Utente del Sistema: ognl soggetto che opera nel Sisterna, IVl compresi fa SUA, il Gestore del
Sistema, i Responsablll del diversl procediment], nonché qualsivogifa altro soggetto abllitato di un

Account,
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FORMAT INFORMATIVO DEI DATI RICHIESTI PER L'ABILITAZIONE A SISTEMA

ECONOMICI (PUNTO 3.1 NORME TECNICHE)

A seguire | dati obbligatori richlesti dal sistema

]
¢
L]
]
o
Q
]
L]
o
]
L]
¢
¢
L)
]
]
[: 4

Indirizzo e-mail

Indhizzo PEC

Nome del referente

Cognome del referante

Luogo di nascita del referente

Provincla di nasclta del referente

Data di nascita del referente

Sesso del referente

Codice fiscale del referente

Capia del decumento di riconoscimenta del referente
Mumero del documento di riconoscimento del referente
Indirizzo di resldenza del referente

Cittd di residenza del referente

Provincla di residenza del referente

Regione di residenza del referente

Stato di residenza del referente

Categotie Merceologiche di interesse

Inoltre per gli Operatori economici dl tipo "Professtonista™:

o o 9o e o &

Titolo di studio

Ordine professionale

Iscrizione Ordine professionale

Numero di iscrizione all'ordine professionale
Data di iscrizione all'ordine professtonale
Currlcuium

Mentre per gl Operatorl economici df tipo "Azienda":

OOOQOQOOOGOOOQQOOOGQOOOO

Ruolo del referente

Partlta IVA

Raglone soclale

Codlce Fiscale dell'azienda

Numero di dipendenti delf'azienda

Codice Attivita dell'azienda

Capitale Soclale dell'azienda

Capltale Versato deli'azienda

Indirizzo della sede legale

Citta della sede legale

Provincla della sede legale

Regione della sede legale

Stato della sede legale

Indirizzo della sede operativa

Citta dlella sede operativa

Provincla della sede operativa

Regione della sede operativa

Stato della sede operativa

Sede di iscrizione alla camera di commerclo
Numero dl Iscrizione alla camera di commerclo
Data di Iscrizione alla camera di commercio
Certificato camerale

Data di emisslone del certificato camerale
Banca
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IBAN

Intestatario del conto
Rappresentant! legali
CCNL applicati
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Alleg. B

Alla SUA -Provineia di Brindisi
Pee: sua@pec.provineia. brindisi it

Oggette: comunicazione dati RUP per la profilatura ANAC e I' accesso al Sistema di
E-Procurement

Il/La sottoscrittofa ....,......on.n..... I IR T PR PPOPIPNONOR | - SONOOUURN | B
tel. ...... v = Bt Pec TR

in qualid  di RUP del Comune  di  vurvvmcorseenseoo w per I' intervento
e, TOMINAI0 con provvedimento ... e (el

LR L T T,

comunica il seguente

Centro di Costo del proprio Ente che & o sara interessato da gare per le quali & necessario il
passaggio alla SUA-Provincia di Brindisi:

Nome centro di Costo e e e e ene

Comune s CAD e,
Inditizzo
EmailCentrodic:osto......................... ..... e s

PEC Centro di costo e et b e et enressene e

Telefono e e e s e s

Fax o L Ca e f e tereeeee b e e

Sito Internet

Consapevole della Responsabilita penale che si assume in caso di dichiarazioni mendaci, ai sensi
del DPR 445/00
dichiara

di impegnarsi ad acereditarsi presso PANAC, con “profito” “SUA Provincia di Brindisi”, riferito al
seguente Centro di Costo 0L e re oo b 41t ebe e st enr s s esese st indicando il CODICE AUSA
0000547365,

La presente & comunicata alla SUA, ai fini dell' assegnazione delle credenziali di accesso al Sistema

Informativo E-Procurement Sua-Provincia di Brindisi.

Infede v, (oppure f.ia digt)







